Ministério da .
Fazenda @ Receita Federal

ROTEIRO PARA ADEQUACAO DOS MUNICIPIOS CONVENIADOS A INSTRUGAO
NORMATIVA RFB N° 1640/2016

1. Nos termos da Instrucdo Normativa RFB n°® 1640Ldde maio de 2016, o Municipio ou Distrito
Federal, conveniado com a Receita Federal do Beasidla ndo intimado a apresentar a documentacac
necesséria & comprovacdo da manutencdo da conémenatb convénio, podera procurar a unidade da
RFB de circunscri¢cdo e apresentar os seguintesrodos:

a) Copia de lei vigente instituidora de cargo cdribaicdo de langcamento de créditos tributarios
no seu ambito distrital ou municipal, conforme sagublicada na respectiva imprensa oficial;

b) Indicacdo nominal dos servidores aprovados emcwso publico de provas ou de provas e
titulos para o cargo de que trata o item “a” e &tiv®d exercicio;

c) Copia dos editais de abertura e de homologagdoodcurso publico em que tenham sido
aprovados os servidores indicados conforme o itghpara provimento do cargo previsto na lei de que
trata o item “a”, publicados na respectiva impreoiszal,

d) Atos de nomeacdo dos servidores para 0 cargasfweno item “a”, em decorréncia do
concurso publico de que trata o item “c”, publiceda respectiva imprensa oficial,

e) declaracdo de que possui estrutura em tecnotlagimformacdo adequada e suficiente para
acessar os sistemas da RFB, contemplando equipasrergdes de comunicagao;

f) Instrumento de Convénio (Anexo Unico da IN RFBRL640/2016), assinado pelo representante
legal do municipio ou distrito federal conveniado.

2. A documentacdo descrita nos itens b, c e d o=feeir-se aos servidores que vao efetivamente
executar o procedimento fiscal e operar os sistelad®FB necessarios a execucao dessa fiscalizagao,
gue ja estejam realizando este trabalho.

3. A documentacdo podera ser entregue em mei@ldogi em meio papel na unidade da RFB de sua
circunscricdo; ou ser anexada eletronicamente @sgi@ por meio do Programa Gerador de Solicitacac
de Juntada (PGS), passivel de acesso a partircde,Elisponivel no sitio da Receita Federal doiBnas
internet.

4, O mesmo procedimento devera ser adotado porcipios ainda ndo conveniados, que optem por
firmar convénio com a Unido, a fim de executasadiizacao do ITR.

5. Nos termos do Art. 29 da IN RFB n° 1640, de &lnthio de 2016, o fornecimento de dados
necessarios a execucdo da fiscalizacdo do ITRusivel o lancamento de crédito tributério, esta
interrompido até a certificacdo do cumprimento dasdicbes de conformidade dos convénios. Apos a
comprovacédo da regularidade do convénio firmadpasiulado junto & Receita Federal, e assinatura dc
novo termo de convénio, os dados para trabalho $endecidos ao conveniado.



6. Caso o Municipio ou Distrito Federal ja tent@dosntimado pela Receita Federal do Brasil, para
comprovar a conformidade do convénio, destacamosn@ortancia da apresentacdo de toda a
documentacéo solicitada no Termo de Intimacéao Fesdantro do prazo nela estipulado.

7. Conforme art. 27 da IN RFB n°® 1640/2016, os ®pofgantes que tém servidores aprovados no
treinamento realizado de acordo com o Edital ESAH® n° 31/2015 estdo dispensados dos
procedimentos de instrucdo do processo digitalomad estabelecida no art. 10 da referida IN. Nesses
casos, a RFB vai formalizar o correspondente psocadigital, instrui-lo com a documentacéo
apresentada para a validacdo das correspondentegdes e ap0s avaliagdo desses documentos e ca:
seja necessario, emitira intimacao solicitando dwntacao adicional ao Municipio/Distrito Federal.



MODELO DE OFICIO A SER UTILIZADO PELO MUNICIPIO/DIS TRITO FEDERAL
Oficio n°® / - Pratea Municipal de XXXX

. Cidade, de de
Ao (A) Senhor (a)

Nome do destinatario

Delegado (a) da Receita Federal do Brasil
Endereco do destinatario

CEP: - Cidade/UF

Assunto: Conformidade do Convénio para fiscaliza@érrR - IN RFB n° 1640/2016

Senhor(a) Delegado (a) da Receita Federal dalBras

Nos termos do Art. 26 da Instrucdo Normativa RFR 640, de 11 de maio de 2016, venho
por meio deste encaminhar documentacdo comprobatarconformidade do convénio firmado com a
Unido em XX/XX/IXXXX para o exercicio das atribuighaedelegadas de fiscalizacdo, inclusive o
langcamento de crédito tributario e de cobrancargmkto sobre a Propriedade Territorial Rural — ITR.

2. Lista de documentos:

a) Copia de lei vigente instituidora de cargo cammbuicdo de lancamento de créditos
tributarios no seu ambito distrital ou municipabnforme o caso, publicada na respectiva imprensa
oficial,

b) Indicacdo nominal dos servidores aprovadoscenturso publico de provas ou de
provas e titulos para o cargo de que trata o iggne ‘em efetivo exercicio;

c) Copia dos editais de abertura e de homologagacodcurso publico em que tenham
sido aprovados os servidores indicados confornteno ib” para provimento do cargo previsto na lei de

gue trata o item “a@”, publicados na respectiva enpa oficial;



d) Atos de nomeacao dos servidores para o cargosfwreno item “a”, em decorréncia do
concurso publico de que trata o item “c”, publicada respectiva imprensa oficial,

e) declaracdo de que dispomos de estrutura emleg@nada informacdo adequada e

suficiente para acessar os sistemas da RFB, colatedopequipamentos e redes de comunicacgao;
f) Instrumento de Convénio (Anexo Unico da IN RFBL640/2016).

Todos os documentos estdo assinados pelo repnetseriégal do municipio e estao
acompanhados de documentagdo comprobatoria ddicagilo do signatario (Termo de posse, no caso
do prefeito, ou instrumento de Delegacdo de Compgténo caso de outro servidor do municipio).

Atenciosamente,

NOME DO SIGNATARIO

Cargo do Signatario



