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Orientacoes Gerais - Celebracao de Convénio ITR

O que fazer para iniciar o processo de celebracdo de Convénio ITR?

1. O municipio devera acessar o Portal ITR - Pagina na Internet -
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1
Ir em ITR Convénios — Servicos Disponiveis /Solicitacao de Celebracao, de Renovagao ou de
Dentncia de Convénio , acessar o Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte - e-CAC e assinar o
Termo de Opcao e Modelo de Convénio ITR.

Este servico de assinatura eletronica permite aos Municipios e ao Distrito Federal manifestar a opcdo pela
celebracdo de convénio com a Unido para exercer as atribuicoes de fiscalizacdo, lancamento de oficio e
cobranca do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR), conforme disposto no artigo 10 do Decretro
n° 6.433, de 15/04/2008.

Ao assinar eletronicamente o Termo de Opgao (disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte
— e-CAC) aprovado pela Resolugao CGITR n© 1, de 24/09/2018, o Ente Federado adere, formalmente e na
mesma data da opcao, ao modelo padrdo de convénio constante dos Anexos I ou II da Instrucao Normativa
RFB n° 1.640, de 11/05/2016, comprometendo-se a cumprir os seus objetivos, na forma e nas condicOes
estabelecidas em suas cldusulas.

Requisitos minimos de configuracdo de maguina para a realizacdo da assinatura eletronica:
+ Browser Internet Explore 11;
+  Google Chrome (a partir da versao 35) ou Mozila Firefox;

Requisitos para assinatura digital:
+  Uso do Certificado Digital da Prefeitura (e-CNPJ);
+  Situacdo cadastral do CNPJ da prefeitura na base CNPJ ser igual a Ativa
+ CPF do representante legal da prefeitura contido no Certificado Digital da prefeitura for o mesmo
CPF do representante legal da base CNPJ;
+  Cbdigo de Naturesza Juridica do CNPJ da prefeitura contido no Certificado Digital for igual a "103-1"
ou "124-4", na base CNPJ. Para o caso do Distrito Federal sera validado o n® CNPJ.
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Encontro de
Administradores Tributarios Buscar no Sitio n

(0 apenas nesta secao

Apresentacdo »  Celebracdo de Convénios - Orientacbes Gerais ITR Conveénios - Servicos Disponiveis ITR Convénios - Legislacdo Especifica

ITR Convénios - Publicaces Denlncia de Convénios - Orientacdes Gerais »  Grupos de Trabalho

Orientaces Gerais - Para servidores municipais - P6s capacitacdo em Curso de Formacdo Fale Conosco

1.1 O ambiente e-CAC esta disponivel exclusivamente para Municipios que possuem Certificado Digital.
2. Formalizar Opgao para Celebracdo de Convénio.

2.1 Para formalizar adesao ao convénio entre Municipios e Distrito Federal e a Unido,
representada pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) para efeito de delegagdo das
atribuigbes de fiscalizacdo, lancamento de oficio e cobranga do Imposto sobre a Propriedade Territorial
Rural - ITR, é necessario entrar no ambiente e-CAC, com Certificado Digital (e-CNPJ) e assinar o Termo
de Opcdo e Modelode Convénio ITR e em seguida o Termo de Indicacao de Servidores. Uma vez no
ambiente e-CAC, ir em "Convénios e Parceiros" / "Opcdo Convénio ITR":

Cadastros Certiddes e Situacéo Fiscal Cobranca e Fiscalizacéo Conveniados e Parceiros Declaragdes e Demonstrativos
Divida Ativa da Uni&o Divida Ativa PGF Legislac&o e Processo Pagamentos e Parcelamentos Regimes e Registros Especiais
Restituicdo e Compensacéo Sem grupo definido Senhas e ProcuracGes Simples Nacional Outros

Conveniados e Parceiros

Convénio ITR — Imposto sob iedade Territorial Rura SISTEMA DE PRE

Indicac&o de Servidores para Treinamento Cadastrar o Valor da Terra Nua (VTN) dos Municipios e DF

Opgéo Convénio ITR |
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2.2 Ao clicar em "Opgao Convénio ITR", é exibida a tela abaixo com os respectivos dados de nome/UF e CNPJ
do municipio:

@'M‘h&dﬁl‘d
CaC

CENTRO VIRTUAL 3 LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO rrov—

CNP1:

MUNICIPIO/UF:

i Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

# Opgdo Conveénio ITR - Municipios <::

2.3 Ao acessar a "Opgdo Convénio ITR - Municipios" € exibida a tela abaixo, com as condiges para
Celebracao de Convénio:

&lcac

CONDICOES PARA CELEBRAGAO DE CONVENIO
CNPJ:

MUNICIPIO/UF:

O Municipio ou Distrito Federal, a0 protocolizar e confirmar a opgdo na forma prevista no §12 do art. 10 do Decreto 2 6 433. de 15 de abril de 2008, alterado pelo Decreto n¢ 6.621, de 29 de outubro de 2008 e pelo Decreto ne 6.770, de 10 de fevereiro de 2009, adere, formaimente, e na

mesma data da opgdo, a0 respectivo modelo padro de convénio constante dos Anexos da Instrugdo Normativa RFB n2 1,640, de 11 de maio de 2016, disponivel abaixo.

B Comvério
Ao assinar eletronicamente 0 Termo de Opgdo aprovado pela Resolugdo CGITR ne 01, de 24 de setembro de 2018, o Ente Federado, acima identificado, aceita 0s termos do Convénio, comprometendo-se a cumpri 0s seus objetivos, na forma e nas condises estabelecidas em suas
clausulas

o8s

1. Apds clicar em Concordar e para prosseguir com a solicitacdo de celebracdo do convénio. o ente federativo devera assinar eletronicamente o Termo de Opcdo e 0 Modelo de Convénio ITR, exibidos na sequéncia, € em seguida em "Concluir
2. Apds a conclusdo do passo 1 acima o Ente Federado
2.1 preencher e assinar

erd
ronicamente o Termo de Indicag3o de Servidor. e

2.2. quando intimado, entregar os documentos exigidos no Art. 10. da Instrucéio Normativa n® 1.640/2016, m meio digital. juntados, eletronicamente ao Processo Dossié Digital especifico do convénio ITR via funcionalidade “Solicitar Juntada de Documento
na opgdo Meus Processos do sistema e-Processo, ambos acessados por melo do Portal e-CAC, no site da Recefta Federal do Brasi na Intemet: htt vor &

3. Conforme Art. 13 da Instrucdo Normativa n° 1.640/2016, somente depols de publicado seu extrato em Diario Ofictal o convénio & considerado Convénio Vi
4. Com a solicitagdo de convénio na situ:

nlo Vigente. o responsavel fegal do municipio, de posse de seu e-CPF. deverd indicar servidor para treinamento no enderego:

5. Apos a conclusdo do treinamento 0o servidor indicado, com Certificado de Conclusdo, o responsavel legal do municipio, de posse de seu e-CPF, deve solicitar a habilitag3o do servidor no Sistema de Fiscalizag3o e Cobranga do ITR no enderego: hitp/portaliir receita fazenda gov b
&

6. Para acompanhar a situag3o do municipio acessar o enderego: hitp /Ay " azend as_interesse/portalfir-1/tr-convenios-servicos-disponives/consulta-20s-municipios-optantes-pelo-convenio-itr &

7. Para mais informagBes acessar o endereco: hitp /Mww enal receita faze riarea naliareas_ir takitr-1 & ou enviar e-mail para o enderego: equipeltr@r gov br X

=> 3

2.4 Clicar em Concordar, sdo exibidos o Termo de Opgdo e o Modelo de Convénio, ambos formatados com
os dados do municipio e do Responsavel legal.
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cunar Acessos | YR Averarpemigeacesss G Voo tem uma nova mensa

Termo de Opcéo de Convénio Modelo da IN 1.640 de 2016

ITR-TERMO-IN-1640-9303.pdf

ITR-MODELO-IN-1640-9303.pdf

ANEXO 1

CONVENIO PARA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES DE FISCALIZACAO E COBRANCA
DO IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL
(Anexo I da Instrugdo Normativa RFB n° 1.640, de 11 de maio de 2016)

ANEXO I - RESOLUGAO CGITR N° 01, DE 241092018 Convénio que entre si celebram a Unido, por
TERMO DE OPCAO PARA CELEBRACAO DE CONVENIO intermédio da Secretaria Especial da Receita
=+ Federal do Brasil (RFB), érgio do Ministério =+
CNPJ: 01.319.326/0001-49 da Economia, e o Municipio CATURALGO,
MUNICIPIO/UF: CATURALGO conforme a Lei n° 11.250, de 27 de dezembro
= de 2005, 0 Decreto n° 6,433, de 15 de abril de =
0 Ente Federado, acima identificado, manifesta opedo em celebrar Convénio com a Unido, por 2008, ¢ a Instrugdo Normativa RFB 1 1.640,
intermédio da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), para exercer as atribuicdes de 11 de maio de 2016, com a finalidade de
de inclusive a de | de créditos tributdrios, e de cobranga do Imposto sobre a A delegar as atribuigdes de fiscalizagdo, "
Pranriadada Territarial Rural (ITRY da aue trata o incien [l da & 4° da art 153 da Canctitnicdn inclucive a da  lancamentn  dne  erdditne

2.5 Clicar em Iniciar Assinatura, sao exibidos os botoes "Assinar" de cada documento:

CacC

ENTHO VIRTUA UCAZAR SR
e ) o \comeumaracessos A Amemrpemigeacesss. i wootem
Termo de Op¢éo de Convénio Modelo da IN 1.640 de 2016
ANEXO1
CONVENIO PARA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES DE FISCALIZACAO E COBRANCA
DO IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL
(Anexo I da Instrugdo Normativa RFB n® 1.640, de 11 de maio de 2016)
ANEXO I - RESOLUCAO CGITR N° 01, DE 24/09/2018 Convénio que entre si celebram a Unido, por
TERMO DE OPCAO PARA CELEBRACAO DE CONVENIO intermédio da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil (RFB), érgdo do Ministério
CNPJ: 01.319.326/0001-49 da Economia, e o Municipio CATURAL/GO,
MUNICIPIO/UF: CATURAVGO conforme a Lei n” 11.250, de 27 de dezembro
de 2005, o Decreto n® 6.433, de 15 de abril de
O Ente Federado, acima identificado, manifesta op¢do em celebrar Convénio com a Unido, por 2008, e a Instrugio Normativa RFB n° 1.640,
intermédio da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), para exercer as atribuigdes de 11 de maio de 2016, com a finalidade de
de fiscal inclusive a de I de créditos i0s, e de cobranga do Imposto sobre a delegar as atribuigdes de fiscalizacdo,
Pranriadads Torritarial Rural (ITRV de nue trata o incien 1T da & 4° da art 152 da Constitnicdn 2 inclusive a de lancamentn  doe  erdditne

Assinar

Cligue no bot&o Concluir apés assinar os dois documentos.

2.6 Clicar em Assinar" Termo de Opcdo de Convénio e depois em "Assinar" Modelo da IN RFB 1.640 de 2016.
Serdo exibidas na sequéncia as telas do assinador eletronico. Prosseguir com as assinaturas dos dois
documentos:

a) Caso ainda ndo tenha sido baixado o Assinador Serpro, sera exibida a tela abaixo:

Escolha abaixo o arquivo que sera assinado.

EITR-TERMO-IN-1640-2027.pdf

Assinador Serpro esta:

Assinar Documento oaue.

Nao foi possivel executar o Assinador Serpro no seu computador.

Passos para ativar o Assinador:
« 1 - Para baixar o instalador do Assinador Serpro, clique aqui. Ao acessar a pagina, localize a segao instalagéo, selecione a opgao de Download correspondente a versao do seu
Sistema Operacional e realize a instalagao.
« 2 - Apoés finalizar a instalagao, execute o icone do Assinador na area de trabalho para "ligar" o Assinador.
« 3 - Apos instalar e iniciar ("ligar") o Assinador Serpro, clique aqui para autorizar a execugao.
« Clique aqui e veja um tutorial completo sobre a instalagao e possibilidades de utilizagdo do Assinador Serpro

Abrir Assinador
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b) Apds baixado o Assinador Serpro, sera exibida a sequéncia de telas abaixo:

Vocé estd utilizando o Assinador Serpro por meio de um sistema, para
permitir essa conex@o € necessario adicionar a excegao do certificado do
Assinador Serpro em seu navegador.

Para realizar este procedimento clique no enderego abaixo e siga os passos
para adicionar a excegéao.

Acesse o endereco com certificado do Assinador Serpro.

Assinador Serpro esta:

Assinar Documento =g

Atengao: O Assinador Serpro ndo esta rodando no seu computador. Execute o icone do Assinador Serpro na érea de trabalho para "ligar" o Assinador.

Abrir Assinador ['\5

Assinador Serpro esta:

Assinar Documento forruse.

Atencdo: Nao foi possivel executar o Assinador Serpro no seu computador. Para autorizar o uso do Assinador Serpro clique aqui e siga os passos descritos na nova janela.

Abrir Assinador

Assinador Serpro esta:

Assinar Documento o

Siga os passos descritos a seguir:
« === Verifique se o enderego https://eassinserv.hom.receita.fazenda.gov.br:443/sadd-service/ solicita uma excegdo de seguranga, e confirma-la se for o caso, ou adicionar o site
a zona de sites seguros no seu navegador
« 1-Insira seu token de certificado digital
« 2 - Clique em "Abrir Assinador"
« 3 - Na nova janela aberta, selecione seu certificado e clique em "Assinar”
« 4 - Digite o PIN do certificado e clique em "OK"

Abrir Assinador
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Selecione um dos Certificados

OH -DO-SUL 000774 Eepnsiso s Aaisnsn Goniondsrn oo SERPAS
(

Q Expeido por Autoridads Cenlficadora do SERPRO Finl v8)
&UHINGUE-BA (Expadido por Autcridace Cartilicadors do SERPRO Final v8 - Horm)

() 42498733000148 ©xpesico por Aueridase Ceriicasers 6o SERFRO Final v6 - Hom)

(©) HOM-MUN-MOS SORO-RN-08348971000139 (expeciso por Avtoridade Coriicacors 50 SERPRO Final vt -
(©) HOM-MUN-QUIJINGUE-BA-13698782000126 (xpaciso por Autcridade Carificaders da SERPRO Final vs -
< >

Cancelar | [ Selecionar

2.7 Apos assinados os dois documentos, clicar em "Concluir ".

OBS.: é importante clicar em "Concluir" para que as assinaturas dos dois documentos sejam concluidas
corretamente.

3), para exercer as atribuigdes de 11 de maio de 2016, com
: cobranca do Imposto sobre a delegar as atribuicies d

I.“:I I'II'I: art 1:1 I"ﬂ FHI\QTthI.n"aﬂ I.P\I".IIIQI.'L'F‘ Bl i'IFl‘ 19n-am-=r|1‘r

Convénio com a Unido, por ‘ ‘ 2008, e a Instrugio Normativ

Cligue no botdo Concluir apos assinar os dois documentos
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2.8 E exibida tela de Confirmacdo de Opcdo pelo Convénio, nesse momento a solicitacdo de celebragdo de
convénio ITR esta na situagao "Convénio Assinado", para continuar o processo é preciso ainda preencher e
assinar o Termo e Indicacdo de Servidores. Clicar em "Voltar para a Pagina Inicial" e em seguida clicar em
"Indicagdo de Servidores".

OBS.: é importante a exibicdo da tela abaixo de Confirmacdo de Opcdo pelo Convénio, somente a partir
desse momento € que considera-se o convénio assinado pelo ente federativo.

A assinatura do Termo de Opcao representa intengao do Distrito Federal ou do municipio de celebrar o
convénio e nao confere qualquer direito ao ente optante antes da efetiva celebracdo nos termos do art. 13 da
Instrucdo Normativa RFB n° 1.640, de 11 de maio de 2016.

e *
- @
CONFIRMACAO DE OPCAO PELO CONVENIO

CNPJ:
MUNICIPIO/UF:
A protocolizagio da opgao para celebracdo de convénio ITR, nos termos da Lei no 11 AJ de 27 de dezembro de 2005, do Decreto n® 6.433, de 15 de abril de 2008, alterado pelo Decreto n® 6.621, de 29 de outubro de 2008, e
pelo Decreto a0 6.770, de 10 de fevereio de 200, e da Instrug c30 Normativa RF8 0, de 11 de maio de 2016, fol realizada com sucesso,
0 Ente , 3pos seu convénio publicado em Didrio Oficial, constara da lista de Entes Conveniados que poderd ser consultada no Portal do ITR - Convénios Municipios disponivel na pagina da RFB na
Internet br &

<80 do termo de opcao representa intengao do Distrito Federal ou no municipio de celebrar o convénio e n3o confere qualquer direito 2o ente optante antes da efetiva celebraao nos termos do art. 13 da Instrucdo

RFB n® 1.640, 11 de maio de 201

o db-servidor no Sisternd de Fiscalizago e Cobranca

X

r-1 & ou enviar e-mail para o enderego

e

informagdes acessar o enderego: http

CNPI:

MUNICIPIO/UF:

SITUACAO: Convénio Assinado

O Cadastra 0w Troca de Responcdvel Legal
7 Opgla Convilesa TR - Munscipios
7 Indicagla de Servidores
/ Corsulta indicagio da Servidores
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2.9 Sera exibido um formulario "Indicagdo de Servidores" para preenchimento dos dados do(s) servidore(s)
que trabalharao com a fiscalizagao do ITR no municipio.

E importante que sejam fornecidas as informacdes solicitadas referentes ao(s) servidore(s), aprovado(s) em
concurso publico de provas ou de provas e titulos para o cargo instituido por lei com atribuicdo de lancamento
de créditos tributarios no ambito distrital ou municipal e em efetivo exercicio, conforme art 10, Instrucao
Normativa RFB n° 1.640, de 2016 . Essas informacdes servirao de base para as futuras solicitacdesde inscricao
em Curso de Formacdo e cadastramento no Sistema de Fiscalizacdo do ITR e serdo conferidas com a
documentacao entregue a RFB em momento posterior.

A partir de 01/03/2021 essa passa ser a Unica forma de indicacdo de servidores para o trabalho de fiscalizacdo
do ITR, nao serao aceitos documentos gque ndo tenham passado pelo fluxo descrito nesse documento.

Podem ser incluidos tantos servidores quanto o necessario, apds a conferéncia dos dados preenchidos, clicar
em "Adicionar Servidor" e em seguida "Gerar Termo de Indicagao".

cac

Indicacdo de Servidores - MUNICIPIO DE
[ natura do convitnio peio munkipio: 01

NPy

o CEEITTrPy fo e e 0
PF Nome Matricula Email Cargo Ato Legal Data Ato Legal Edital Data Edital Data Certificado
[

2.10 Sera gerado o Termo de Indicacdo de Servidores, formatado com os dados do municipio/UF e com os
dados dos servidores fornecidos (conforme Anexo III da Instrucao Normativa RFB 1.640/2016), em seguida
clicar em assinar. Serdo abertas, na sequéncia, as telas do assinador eletrénico, prosseguir com a assinatura
e clicar em "Concluir".

OBS.: IMPORTANTE — nesse momento solicitamos que seja gerado o pdf ou a impressao do Termo de
Indicagao de Servidores, pois ele constara da documentacao a ser entregue a RFB.
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Termo de Indicagdo de Servidores - MUNICIPIO DE
RIWrNCmVUZHNOCmVhbQpbmRvY moKMSAwiGIiago8PCIHCm9 1 cOWBL IRSCGUVRAIVAXAVQTMYRGV2aWNIU... 1/1
=
E&3 srasn CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifiquel  Participe  Acessoainformacio  Legislagio  Canais n
R et et

cac

CNPJ:

MUNICIPIO/UF:

Indicacdo de Servidores realizada com sucesso. Termo de Indicacdo de Servidores gerado e assinado digitalmente.

Voltar para a Pagina Inicial

2.10 Assinados o Termo de Opcao, Modelo de Convénio e Termo de Indicacdo de Servidores a prefeitura sera
intimada a entregar os documentos descritos no Art.10 da IN RFB 1.640/2016, EXCLUSIVAMENTE, em meio
digital, juntados, eletronicamente ao Processo Dossié Digital especifico, de forma individual, por tipo de
documento, via funcionalidade "Solicitar Juntada de Documento" na opcdao Meus Processos do sistema e-
Processo, acessado por meio do Portal e-CAC, no site da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil na
Internet, evitando-se a juntada de todos os documentos num Unico arquivo. Apos a entrega da documentacdo
serao efetuados procedimentos internos de analise da documentacdo e estando toda a documentagdo correta,
0 convénio sera assinado pelo representante RFB e publicado em DOU.

2.11 Somente apds a publicagdo do convénio no DOU é que se considera a situacdo do convénio como
"Convénio Vigente" conforme art. 13 da IN RFB 1.640/2016.

3- Solicitar a participacao em Curso de Formacgao

3.1 Depois de publicado o convénio em DOU, a prefeitura deverd solicitar particicdo de seus servidores,
indicados por meio da documentacdo apresentada e com a indicacdo aprovada, no “CURSO DE FORMACAO
DE SERVIDORES MUNICIPAIS OU DISTRITAIS PARA A FISCALIZACAO E COBRANCA DO ITR “, realizado
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pela RFB.

3 Para solicitar a participacdo em Curso de Formacdo é necessario que o responsavel legal,
por meio do seu e-CPF, acesse o Portal ITR - Pagina na Internet - no link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area_nacional/areas_interesse/portal-itr-1.

Ir em ITR Convénios — Servicos Disponiveis /Portal ITR para municipios conveniados / Acesso ao Portal ITR
para municipios conveniados.

Seguir as orientacdes do documento "Orientacdes Gerais — Solicitar participagdo em Curso de Formagao"
disponivel no link: http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-
1/itr-convenios-orientacoes-gerais/orientacoes-gerais-solicitar-participacao-em-curso-de-formacao

OBS.: Somente serdo matriculados no proximo Curso de Formagao disponivel os servidores que possuirem a
solicitacao de participagao em Curso de Formacao feita no Portal ITR.

4 - Solicitar cadastramento de servidor no Sistema de Fiscalizagdo e Cobranca do
ITR

Apds a conclusao do Curso de Formacao, o servidor que possuir o Certificado de Conclusdo
devera solicitar o seu cadastramento no Sistema de Fiscalizagdo e Cobranc¢a do ITR para
Municipios Conveniados, por meio Portal ITR para municipios. Ver mais detalhes no link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1/itr-
convenios-orientacoes-gerais/orientacoes-gerais-cadastrar-servidores-municipais

5 - Canal de comunicacao entre a RFB e o0 municipio conveniado para assuntos ndo protegidos
pelo sigilo fiscal.

5.1 Foi criado canal de comunicagao entre a RFB e os municipios conveniados para envio de pedidos de
mais esclarecimentos sobre a celebragdo, acompanhamento e execucdo do convénio ITR. Enviar e-mail com
as duvidas para o endereco: equipeitr@rfb.gov.br. Por favor mencionar o nome e UF do municipio.

6. Fluxo de Celebracao de Convénio ITR e Indicacao de Servidor

Ambiente Agdo Efeito

e-CAC Prefeitura solicita convénio Situacgdo do convénio = "Convénio Solicitado"

e-CAC Prefeitura assina convénio Situagdo do convénio = "Convénio Assinado",

e-CAC Prefeitura indica servidores (IN RFB Situagdo das indicacdbes dos servidores =
1.640/2016, Art. 10, II) "Indicado"
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Convénios RFB analisa indicacdo de servidores e |Situacdo de pelo menos uma indicacao do servidor
ITR valida a indicagdo de pelo menos um|= "Validado" ou "Com Certificado”
servidor Convénio do municipio passivel de deferimento
Convénios RFB analisa indicacdo de servidores e |Situacdo da indicacdo de todos os servidores do
ITR invalida a indicagdo de todos os|municipio = "Invalidado"
servidores Impossibilidade de deferimento do convénio
Convénios RFB analisa documentacdo e defere a |Situacdo do convénio = "Convénio Deferido"
ITR solicitagdo de convénio
Convénios RFB analisa documentagdo e indefere a | Situacdo do convénio = "Convénio Indeferido"
ITR solicitacdo de convénio O fluxo de vida do convénio se encerra,
Convénios Secretario RFB assina o convénio Situacdo do convénio = "Convénio Assinado SRF"
ITR Possibilidade de publicar o convénio
Fora do | RFB envia Extrato de Convénio para Situacdo do convénio ndo se altera
sistema publicacdo no DOU
Convénios RFB informa data de publicagao e Situacdo do convénio = "Convénio Vigente"
ITR vigencia do convenio Possibilidade de cadastrar Responsavel Legal no e-
CAC
e-CAC Prefeitura cadastra responsavel Legal |Situacdo do  convénio ndo se  altera
Responsavel legal com acesso ao Portal ITR
Portal ITR Responsavel Legal solicita participacdo|Situacdo do convénio ndo se altera Situagdo
em Curso de Formacdo para os|da indicacao do servidor = “Treinamento Indicado"
servidores do municipio que se
encontram com situagao de indicagao
"Validado" ou "Sem Certificado".
Fora do|/Os servidores com situacdo da|Sem efeito no sistema
sistema indicacdo igual a "Validado" ou "Sem
Certificado" s@o matriculados no Curso
de Formacéao
Convénios RFB atualiza no sistema que o servidor | Situacdo do  convénio ndo se  altera
ITR foi matriculado no treinamento Situagéo da indicagcdo com = "Matriculado”
Convénios Quando do término Curso de Formagdo, | Situacdo do convénio ndo se altera Situagdo
ITR RFB atualiza no sistema quais|da indicacdo do servidor = "Com Certificado” ou
servidores que concluiram o |“Sem Certificado”.
treinamento com éxito ou nao. Possibilidade de solicitar cadastramento no
Sistema de Fisalizagéo pelo Responséavel Legal no
Portal ITR.
Portal ITR Responsavel Legal solicita | Situa¢Bes do convénio e da indicacdo de servidor
cadastramento no Sistema  de nédo se alteram
Fiscalizacdo para os servidores na|Situagdo da solicitagdo de cadastramnto =
situacdo de indicagdo = “Com|"Pendente"
Certificado”.
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Convénios Cadastrador RFB  cadastra  os|Situacdes do convénio e da indicacdo de servidor

ITR servidores com certificado no Sistema |nao se alteram
de Fiscalizacéo. Situagcdo da solicitagdo de cadastramnto=
"Validada".

7. Consulta a Situacao de Indicacao do servidor

7.1 No ambiente e-CAC esta disponivel a "Consulta Indicacao de Servidores", na qual serao exibidas as
situacdes de indicacdo do servidor do municipio.

Ir em ITR Convénios — Servicos Disponiveis /Solicitacao de Celebracdo, de Renovacao ou de
Deniincia de Convénio , acessar o Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte — e-CAC, ir em "Convénios
e Parceiros" / "Opgdo Convénio ITR", sera exibida a tela abaixo. Escolher o icone "Consulta Indicacdo de
Servidores".

CNP3J:
MUNICIPIO/UF:

SITUAGAO: Convénio Deferido

& Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

# Opcéo Convénio ITR - Municipios

# Indicagdo de Servidores

# Consulta Indicagiio de Servidores

7.2 Sera exibida a situacao de indicacao de cada servidor do municipio. A indicacdo do servidor para o trabalho
de fiscalizagdo do ITR precisa atender os requisitos da IN RFB n°1.640/2016 e a documentagdo apresentada
¢ analisada pelo servidor RFB. Se indicacao aceita, a situacdo de indicacao do servidor passa de"Indicado"
para "Validado" e esse servidor estara apto a participar do Curso de Formacao.

cac

ENTRO VIRTUAI LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO

) =
@ Atterar perfil de acesso Rl Vocé tem uma

Consulta Situacdo de Indicacdo de Servidores - MUNICIPIO DE

CPF Nome Email Situacio da Indicacio Data da dltima atualizaco da indicagio

FULANO DE TAL FULANO@GMAILCOM Validado 08/12/2020
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Situagdes de Indicacdo do Servidor:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

Indicado -> mun. indicou o servior e a solicitacdo ainda ndo foi analisada pela RFB.

Validado -> RFB analisou e deferiu a indicacao do servidor. O mun. podera pedir a participagao
desse servidor em treinamento;

Invalidado -> RFB analisou e indeferiu a indicacao do servidor.

Treinamento Indicado -> o resposavel legal solicitou a participacdo do servidor em treinamento e a
RFB ainda nao recebeu a informacdo de sua matricula em Curso de Formacao;

Matriculado -> RFB atualizaou a situacao do servidor apds receber a informacao da sua matricula;
Com certificado ou Sem Certificado -> resultado do Curso de Formacdao. Um servidor com certificado
tem a seu indicativo de aptiddao marcado e pode ser habilitado no Portal ITR;

Invalidado por Exclusdo -> o mun. informa que o servidor deixou de prestar servico ao municipio ou
o convénio do mun. foi denunciado. O indicador de aptiddo é marcado como INAPTO e a situagdo de
habilitacdo e alterada para Desabilitada, caso esteja como Validada, ou Rejeitada, caso esteja como
Pendente.
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