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Orientacoes Gerais — Cadastramento ou Troca de Responsavel
Legal do Municipio com Convénio ITR

O que fazer para fazer o cadatramento ou troca do responsavel legal do municipio que possui
Convénio ITR vigente?

Quando ha a troca de administragdo municipal por mandato, e em o municipio possuindo convénio ITR na
situagdo Convénio Vigente, faz-se necessario a alteracao do CPF do responsaavel legal perante a base CNPJ
e em seguida também nos sistemas de Celebragdo de Convénios ITR.

OBS.: O responsavel legal do muncipio &, conforme o art. 7° da Instrucao Normativa RFB n° 1863,
de 27 de dezembro de 2018, o representante da entidade CNPJ que tenha legitimidade para
representa-la, conforme a qualificacdo constante no Anexo V da citada Instrucao Normativa.

1. A troca de responsavel legal do municipio é necessario para que o responsavel legal tenha
acesso ao "Portal ITR para municipios conveniados”. Com esse acesso o responsavel legal,
usando o seu e-CPF, solicita a participacao de servidor municipal em Curso de Formagao e faz
solicitacdo de habilitacdo no Sistema de Fiscalizacao do ITR dos servidores do municipio.

1.1 Requisitos

i. Situagdo do Convénio => "Convénio Vigente"
ii. Situacdo da Indicacdo do Servidor => "Validado" ou "Com Certificado"
iii. Acessar o ambiente = e-CAC

Para saber situacdo do convénio consultar o link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1/itr-convenios-
servicos-disponiveis/consulta-aos-municipios-optantes-pelo-convenio-itr

Para cadastrar o responsavel legal € necessario acessar o ambiente e-CAC / Convéniados e Parceiros
/Opgao Convénio ITR / Cadastro ou Troca de resposavel Legal. E exibido o formulario com os dados do
responsavel legal pela Prefeitura, tal como registrado no sistema de cadastro da Secretaria Especial da Receita
Federal (responsavel perante o CNPJ da Prefeitura).
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CaC

CENTRO VIRTUAL B
DE ATENDIMENTO

CNP3J:

MUNICIPIO/UF: GUARABIRA/PB

SITUACAO: Convénio Vigente

& Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

-

" Opgao Convénio ITR - Municipios

' Dentncia Convénio ITR - Municipios

" Indicagdo de Servidores

«# Consulta Indicacdo de Servidores

Preencher os campos da ficha "Cadastro ou troca de responsavel legal" conforme abaixo:
+ CPF e nome: ja vém prenchidos, recuperados do Certificaod Digital;
+ Nome Preferencial: campo obrigatdrio. O primeiro nome do responsavel legal.
+ Matricula: campo obrigatério. A matricula funcional do cargo do responsavel legal.
+ Telefone: campo obrigatorio. Incluir o nimero de telefone com DDD.
+  E-mail: campo obrigatdrio. E-mail institucional do responsavel legal.
+ Cargo Efetivo: campo obrigatdrio. O cargo para o qual o responsavel legal exerce suas atividades.
+ Cargo em Comissao: campo opcional.
+ Ato Legal de Nomeagao: campo obrigatdrio. Ato legal que nomeou o responsavel legal para o

exercicio da funcdo do cargo efetivo.

+ Data do ato legal de nomeagao: campo obrigatdrio. Data em que o ato legal de nomeagao foi

publicado.
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Titular 0 -
I Svel Legal: 021.929.678-29 - HOM REPRESENTANTE CATURA!

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO £ al@consuitar Acessos | @ik At

LOCALIZAR SERVICO

Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

CPF do Responsavel Lagal: 021.925.678-25 |

CATURAINGO

01.319.326/0001-49
9303 - CATURAL/GO

Este mesmo formulario sera utilizado para cadastrar o novo responsavel legal pela prefeitura quando houver
a sua alteragdo na base CNPJ da Receita Federal.

Apds registrar os dados do responsavel legal e clicar em enviar, é exibida a informacdo de que usuario foi
cadastrado no Portal ITR e habilitado no perfil Portal.

Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

CPF do Responsavel Legal: 021.929.678-29
HVONZ NZIRZ XIFA

Eduardo

3258

CATURAIGO

Telefone (DDD/Nimero)* : (66} 974-5321

E-mail* : eduardo@caturai.pr.br

Cargo Efelivo* : fiscal

Cargo em comissdo: chefe de fiscalizagd

Ato Legal* : 5620

Data do Ato Legal*: 12/12/2001
CNPJ da Entidade de Origem: 01.315.326/0001-48

Cédigo do municipio: 9303 - CATURAL/GO
USUARIO JA CADASTRADO NO SENHA-REDE (0OS DADOS ANTERIORES FORAM MANTIDOS). USUARIO FOI CADASTRADO NO PORTAL E HABILITADO NO PERFIL
PORTAL.
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1.1 Em seguida o responsavel legal tera acesso ao Portal ITR e devera acessar o Portal ITR - Pagina na
Internet-http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-
1 ir em ITR Convénios — Servigos Disponiveis/Portal ITR para Municipios Conveniados, acessar o Portal
ITR, com seu e-CPF.

enat.receita.economia.gov.br

m BRASIL Acesso a informacao Participe Servicos Legislacao Canais

& | ENAT T
&

Encontro de
Administradores Tributdrios Buscar no Sitio n

(0 apenas nesta secdo

Apresentacdo »  Celebracdo de Convénios - Orientacbes Gerais w ITR Convénios - Servicos Disponiveis ITR Convénios - Legislacdo Especifica

ITR Convénios - Publicacdbes +»  Dentncia de Convénios - Orientacdes Gerais »  Grupos de Trabalho

Orientacdes Gerais - Para servidores municipais - Pés capacitacdo em Curso de Formacdo Fale Conosco

1.2 Uma vez dentro do Portal ITR para Municipios, ha duas opcdes: Usuarios e Orgdo Municipal. Acessar a opcio

Usuarios/Cadastrar Servidor.

» A primeira opgdo refere-se as opgoes de cadastramento de servidor, solicitar hablitagdo/desabilitacdo
de servidor municipal no Sistema de Fiscalizacao ITR, consultar o andamento da solicitacao de
Habilitagdo e Consultar Situagdo de Indicagdo de Servidores.

* A segunda opgcao refere-se ao cadastramento dos dados do Orgao Municipal, esse cadastramento
€ um dos passos importantes para dar inicio aos procedimentos necessarios a fiscalizacdo
do ITR. Se esses dados nao forem cadastrados, o sistema ndo vai gerar os documentos do trabalho
de fiscalizagdo e se esses dados forem cadastrados com erro, o trabalho executado podera ser
perdido, por vicio (erro) nos documentos emitidos.

OBS.: Ndo cadastrar o nome do resposavel legal (prefeito), deve ser cadastrado o nome do titular
do Orgdo da Administracdo Tributdria Municipal e seu respectivo Cargo.
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2. Solicitar a participacao em Curso de Formacao

Depois de publicado o convénio em DOU, a prefeitura devera solicitar particicao de seus servidores, indicados
por meio da documentacdo apresentada e com a indicacdo aprovada, no “CURSO DE FORMACAO DE
SERVIDORES MUNICIPAIS OU DISTRITAIS PARA A FISCALIZAGAO E COBRANGA DO ITR “, realizado pela
RFB.

Para solicitar a participacdo em Curso de Formacdo é necessario que o responsavel legal, por
meio do seu e-CPF, acesse o Portal ITR - Pagina na Internet - no link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area_nacional/areas_interesse/portal-itr-1.

Ir em ITR Convénios — Servigos Disponiveis /Portal ITR para municipios conveniados / Acesso ao Portal ITR
para municipios conveniados.

Seguir as orientagdes do documento "Orientagdes Gerais — Solicitar participagdo em Curso de Formagao"
disponivel no link: http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-
1/itr-convenios-orientacoes-gerais/orientacoes-gerais-solicitar-participacao-em-curso-de-formacao

OBS.: Somente serdo matriculados no proximo Curso de Formacdo disponivel os servidores que possuirem a
solicitagao de participagao em Curso de Formagao feita no Portal ITR.

3. Solicitar cadastramento de servidor no Sistema de Fiscalizacao e Cobranca do
ITR

Apds a conclusao do Curso de Formacao, o servidor que possuir o Certificado de Conclusdo
devera solicitar o seu cadastramento no Sistema de Fiscalizagdo e Cobranca do ITR para
Municipios Conveniados, por meio Portal ITR para municipios. Ver mais detalhes no link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1/itr-
convenios-orientacoes-gerais/orientacoes-gerais-cadastrar-servidores-municipais

4. Canal de comunicacao entre a RFB e o0 municipio conveniado para assuntos nao protegidos
pelo sigilo fiscal.

Foi criado canal de comunicacdo entre a RFB e os municipios conveniados para envio de pedidos demais
esclarecimentos sobre a celebracdo, acompanhamento e execugdo do convénio ITR. Enviar e-mail com as
duvidas para o endereco: equipeitr@rfb.gov.br. Por favor mencionar o nome e UF do municipio.
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