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Orientacoes Gerais - Celebracdo de Convénio ITR

O que fazer para iniciar o processo de celebracao de Convénio ITR?

1 - O municipio devera acessar o Portal ITR - Pagina na Internet -
http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/pt-br/area_nacional/areas_interesse/portal-itr-1

Ir em ITR Convénios — Servicos Disponiveis /Solicitacdo de Celebracdao, de Renovacao ou de
Deniincia de Convénio , acessar o Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte - e-CAC e assinar o
Termo de Opcao e Modelo de Convénio ITR.

Este servico de assinatura eletrGnica permite aos Municipios e ao Distrito Federal manifestar a opgdo pela
celebracdo de convénio com a Unido para exercer as atribuicbes de fiscalizagao, lancamento de oficio e
cobranga do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR), conforme disposto no artigo 10 do Decretro
n° 6.433, de 15/04/2008.

Ao assinar eletronicamente o Termo de Opgao (disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte
— e-CAC) aprovado pela Resolucdo CGITR n° 1, de 24/09/2018, o Ente Federado adere, formalmente e na
mesma data da opgdo, ao modelo padrao de convénio constante dos Anexos I ou II da Instrucao Normativa
RFB n° 1.640, de 11/05/2016, comprometendo-se a cumprir os seus objetivos, na forma e nas condicOes
estabelecidas em suas clausulas.

Requisitos minimos de configuracdo de maquina para a realizacdo da assinatura eletronica:
*  Browser Internet Explore 11;

»  Google Chrome (a partir da versao 35) ou Mozila Firefox;
« Java versdo 8.0.

Requisitos para assinatura digital:
» Uso do Certificado Digital da Prefeitura (e-CNPJ);

+ Situagdo cadastral do CNPJ da prefeitura na base CNPJ ser igual a Ativa

» CPF do representante legal da prefeitura contido no Certificado Digital da prefeitura for o mesmo
CPF do representante legal da base CNPJ;

« Codigo de Naturesza Juridica do CNPJ da prefeitura contido no Certificado Digital for igual a "103-1"
ou "124-4", na base CNPJ. Para o caso do Distrito Federal sera validado o n® CNPJ.
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Area Nacional ~ Areas de interesse

1.1 O ambiente e-CAC esta disponivel exclusivamente para Municipios que possuem Certificado Digital.
2 - Formalizar Opgao para Celebracao de Convénio.

2.1 Para formalizar adesdo ao convénio entre Municipios e Distrito Federal e a Unido, representada pela
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) para efeito de delegagao das atribuicoes de
fiscalizacdo, lancamento de oficio e cobranca do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural - ITR, é
necessario entrar no ambiente e-CAC, com Certificado Digital (e-CNPJ) e assinar o Termo de Opcdo e Modelo
de Convénio ITR e em seguida o Termo de Indicacdo de Servidores. Uma vez no ambiente e-CAC, ir em
"Convénios e Parceiros" / "Opcao Convénio ITR":

Cadastros Certidbes e Situacgéo Fiscal Cobranga e Fiscalizagio Conveniados e Parceiros Declaragdes e Demonstrativos
Divida Ativa da Unido Divida Ativa PGF Legislacdo e Processo Pagamentos e Parcelamentos Regimes e Registros Especiais
Restituicdo e Compensagéo Sem grupo definido Senhas e Procuragbes Simples Nacional Qutros

Conveniados e Parceiros
Convénio ITR — Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural SISTEMA DE PRECOS DE TERRAS - SIPT

Indicac&o de Servidores para Treinamento Cadastrar o Valor da Terra Nua (VTN) dos Municipios e DF

| Opcgéo Convénio ITR |

2.2 Ao clicar em "Opgao Convénio ITR", é exibida a tela abaixo com os respectivos dados de nome/UF e
CNPJ do municipio:
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S
CaC

CENTRO VIRTUAL )
DE ATENDIMENTO

~ Consultar Acessos

CNP1:

MUNICIPIO/UF:

% cadastro ou Troca de Responsavel Legal

# Opgdo Convénio ITR - Municipios

(]

2.3 Ao acessar a "Opgdo Convénio ITR - Municipios" é exibida a tela abaixo, com as condi¢Oes para

Celebracdo de Convénio:

Cac

it )
I yem—— ——

CONDIGOES PARA CELEBRAGAO DE CONVENIO

CNPJ:

MUNICIFIO/UF:

O Municipio ou Distrita Federal, o protocalizar & confirmar a opgio na forma prevista no §12 do at 10 do Decreto né 6 433. e 15 de abril de 2008, alterado pelo Decreto n2 6 621, de 29 e outubro de 2008 & pelo Decreto ne 6770, e 10 de fevereiro de 2009, adere. formaimente. & na
mesma data da opgdo, ao respectivo madelo padrao de convénio constante dos Anexos da Instrugao Normativa RFE ne 1640, de 11 de malo de 2016, disponivel abaixo:

B Convinio

Ao assinar eletronicamente o Termo de Opgdo aprovado pela Resolugio CGITR 17 01, de 24 de setembro de 2018, o Ente Federado, acima identificado, aceita 05 termos do Convénio, compromelendo-se 3 CUMPNr 05 Seus abjetivos, na forma e nas condigdes estabelecidas em suas
clausulas
08s:
1. Apds clicar em Concordar e para prosseguir com a solicitagdo de celebragdo do convénio, o ente federativo devera assinar eletronicamente o Termo de Opgdo e o Modelo de Convénio ITR, exibidos na sequéncia, e em seguida em “Concluir®,
2. Apds 2 CONCIUsHo 00 passo 1 acima o Ente Federado devera
2.1. preencher & assinar eletronicamente o Termo de Indicacio de Servidor: &
2.2 quando intimado, eniregar os documentos exigidos no Arl. 10. da Instrugdo Normativa n 1.640/2016, EXCL TE em meig digital, juntados, eletronicamente a0 Frocesso Dossié Digital espesifico do convénio ITR, via funcionalidade "Solicitar Juntada de Documenta™
1@ OPLA0 MeUS Processos 6o SIStema e-Processo, aMbos acES8ados por meio do Ponal -CAC. no site da Recelta Federal 0o Brasi na Intemet: nitp o gov or &

3. Conforme Art. 13 da Instrugdio Normativa n° 1.640/2016, somente depois de publicado seu extralo em Didrio Oficial o convénio & considerado Convénio Vigente

4. Com a solicitagdo de convénio na situagdo Convénio Vigente, o responsdvel legal do municipio. de posse de seu e-CPF, devera indicar servidor para treinamento no enderego; portalitr. receita fazenda.gov.br &

5. Apds a concluséo do treinamento do servidar indicado, com Certificado de Concluso, o responsavel legal do municipio, de posse de seu e-CPF, deve salicitar a habiltagio do servidor no Sistema de Fiscalizagdo & Cobranga do ITR no enderego: hitp:/iportalir receita fazenda
&
&

6. Para acompanhar a situag30o do municipio acessar o ends tantes-pelo-convenio-itr &

60 hitp:

7. Para mais informagdes acessar o enderegor hitp:/wwy

=> EaE

2.4 Clicar em Concordar, s3ao exibidos o Termo de Opcdo e o Modelo de Convénio, ambos formatados com

os dados do municipio e do Responsavel legal.
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cac

ENTRD VETUA
€ ATENOIMEN

o coneusarAcessos gk ansrarpartideacesse A Voot tem uma nova mensa

Termo de Opcéo de Convénio Modelo da IN 1.640 de 2016

ITR-TERMO-IN-1640-9303.pdf

ITR-MODELO-IN-1640-9303.pdf

ANEXO I
CONVENIO PARA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES DE FISCALIZACAO E COBRANCA

. DO IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL e

o (Anexo | da Instrucdo Normativa RFB n® 1.640, de 11 de maio de 2016) o
ANEXO [ - RESOLUCAO CGITR N° 01, DE 24/09/2018 Convénio que entre si celebram a Unido, por
TERMO DE OPCAO PARA CELEBRACAO DE CONVENIO intermédio da Secretaria Especial da Receita

+ Federal do Brasil (RFB), érgao do Ministério +
CNPJ: 01.319.326/0001-49 da Economia, e o Municipio CATURALGO,
MUNICIPIO/UF: CATURAVGO conforme a Lei n° 11.250, de 27 de dezembro

- de 2005, o Decreto n® 6.433, de 15 de abril de -
0 Ente Federado, acima identificado, manifesta opgo em celebrar Convénio com a Unido, por 2008, e a Instrugdo Normativa RFB n° 1 640,
intermédio da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), para exercer as atribuigdes de 11 de maio de 2016, com a finalidade de
de fiscalizagdo, inclusive a de langamento de créditos tributirios, e de cobranga do Imposto sobre a . delegar as atribuigdes de fiscalizagdo, .
Pranriadada Tarritarial Rural (ITRY da aua trata aineien T da & 4% daoart 152 Aa Conetitniedn incluciva a da lancamantn dne  eraditne

2.5 Clicar em Iniciar Assinatura, sao exibidos os botoes "Assinar" de cada documento:

CacC

ENTHD ViU
% ATENDIMEN ) o)\ consumar Acessos @ ABerar pariideacesso gl Voo2 tem
Termo de Opgéo de Convénio Modelo da IN 1.640 de 2016
ANEXO 1
CONVENIO PARA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES DE FISCALIZACAO E COBRANCA
DO IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL
(Anexo | da Instrugdo Normativa RFB n® 1.640, de 11 de maio de 2016)
ANEXO 1 - RESOLUCAO CGITR N° 01, DE 24/09/2018 Convénio que entre si celebram a Unido, por
TERMO DE OPCAO PARA CELEBRACAO DE CONVENIO intermédio da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil (RFB), érgio do Ministério
CNPJ: 01,319 326/0001-49 da Economia, e 0 Municipio CATURALGO,
MUNICIPIO/UF: CATURALGO conforme a Lei n° 11.250, de 27 de dezembro
de 2005, o Decreto n° 6.433, de 15 de abril de
O Ente Federado, acima identificado, manifesta op¢io em celebrar Convénio com a Unido, por 2008, e a Instrugio Normativa RFB n° 1.640,
intermédio da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB), para exercer as atribuigdes de 11 de maio de 2016, com a finalidade de
de fiscalizagfio, inclusive a de langamento de créditos tributirios, e de cobranga do Imposto sobre a delegar as atribuigdes de fiscalizagio,
Pranriedade Territarial Rural (ITRY de ane trata o ineisn 111 da & 4° da art 153 da Constitiicdn v inclusive a2 de lancamentn dns  eraditne

Clique no botdo Concluir apés assinar os dois documentos

2.6 Clicar em Assinar" Termo de Opgao de Convénio e depois em "Assinar" Modelo da IN RFB 1.640 de
2016, sdo exibidas na sequéncia as telas do assinador eletronico, prosseguir com as assinaturas dos dois
documentos:
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Assinar Documento

Certifigue-se de que o Java (versdo 1.7 ou superior) esta instalado em sua maquina e que 0s arquivos .jnlp estdo configurados corretal
Start (para mais informagdes, https:/iwww java.com/pt_BR/download/fag/java_webstart. xml ). Siga 0s passos descritos a seguir:

1 - Insira seu token de certificado digital

2 - Clique em "Abrir Assinador”

=== caso a janela do assinador ndo abra automaticamente (por exemplo, ao usar o Google Chrome), favor verificar se foi salvo um arg
pasta de "downloads" do seu sistema operacional e executar o mesmo com o Java Web Start

3 - Na nova janela aberta, selecione seu certificado e cligue em "Assinar”

4 - Digite o PIN do certificado e clique em "OK"

Escelha abaixo o arguivo que sera assinado.

YITR-TERMO-IN-1640-9663. pdf

Abrir Assinador

2.7 Apds assinados os dois documentos, clicar em "Concluir ".

OBS.: é importante clicar em "Concluir" para que as assinaturas dos dois documentos sejam concluidas

corretamente.

1), para exercer as atribuigdes de 11 de maio de 2016, com
z cobranga do Imposto sobre a delegar as atribuigdes d

1* dev art 153 da Canchihnedn inclnzive a  de lancament

Convénio com a Unido, por 2008, e a Instrugio Normativ
-

Cligue no botdo Concluir apos assinar os dois documentos
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2.8 E exibida tela de Confirmagdo de Opg&o pelo Convénio, nesse momento a solicitacio de celebracdo de
convénio ITR esta na situacdo "Convénio Assinado", para continuar o processo € preciso ainda preencher e
assinar o Termo e Indicacdo de Servidores. Clicar em "Voltar para a Pagina Inicial" e em seguida clicar em
"Indicagao de Servidores".

OBS.: é importante a exibicdo da tela abaixo de Confirmacdo de Opcdo pelo Convénio, somente a partir
desse momento é que considera-se o convénio assinado pelo ente federativo.

A assinatura do Termo de Opgao representa intengdo do Distrito Federal ou do municipio de celebrar o
convénio e ndo confere qualquer direito ao ente optante antes da efetiva celebragdo nos termos do art. 13
da Instrucdo Normativa RFB n° 1.640, de 11 de maio de 2016.

cac

)

CONFIRMAGAO DE OPGAO PELO CONVENIO

CNPI:

MUNICIPIO/UF:

A ﬂroiucul\zagéu da opcdo para celebragdo de convénio ITR, nos termos da Lei n® 11.250, dE 27 de dezembro de 2005, do Decreto n® 6.433, de 15 de abril de 2008, alterado pelo Decreto n® 6.621, de 29 de outubro de 2008, e
pelo Decreto n® 6.770, de 10 de fevereira de 2009, e da Instrucdo Normativa RFE n® 1.640, de 11 de maio de 2016, foi realizada com sucesso.

O Ente Federado, acima identificado, apés seu convénio publicado em Diario Oficial, constara da lista de Entes Conveniados que podera ser consultada no Portal do ITR - Convénios Municipios disponivel na pagina da RFB na
Internet, no enderego eletrénice http://rfb.gov.br &

A protocalizagdo do termo de opgdo representa intengdo de Distrito Federal ou no municipio de celebrar o cenvénio e ndo confere qualquer direite ao ente cptante antes da efetiva celebragdo nos termos do art. 13 da Instrugdo
Normativa RFE n® 1.640, de 11 de maio de 2016.

UBS
.0 Ente Federado devera:
1.1. preencher e assinar o Termo de Indicacao de Servidor; e
1.2. quando Intimado, entregar os documentos exigidos no Art. 10. da Instrugio Normativa no 1.640/2016, EXCLUSIVAMENTE em_meio digital, juntados, eletronicamente a0 Processo Dossié Digital especifico do
convénio via fJ'\ ionalidade "Solicitar Juntada de Documento” na opgdo Meus Processos do sistema e-Processo, ambos acessados por meio do Portal e-CAC, no site da Receita Federal do Brasil na Internet:
http://rfb.

2. Com a solicitacio de convénio na situago Convénio Vigente, o responsavel legal do municipio, de posse de seu e-CPF, devers indicar servidor para treinamento no endereco: http://portalit

3. Apés a conclusdo do ti relr‘amento o sarv -:Ior indi u:ad car"| Certificado de Cenclusde, o responsdvel legal do municipio, de posse de seu e-CPF, deve solicitar a habilitacde do servidor no Si
do ITR no endereco: htt e nda.

4. Para aLumuanhar a situagdio do municipio acessar o endereco: |
pelo-convenio-itr &

ma de F\scahzaga‘c e Cobranca

onsulta-aos-municipios-optantes

rtal-itr-1 & ou enviar e-mail para o enderego: equipeitr@ br &

Voltar para & Pégina Inicial <j

S. Para mais informagdes acessar o enderego: http://www.enat.r

- —
cac

CHNPI:

MUNICIPIOSUF:

SITUACAOD: Convénic Assinado

@ Cadastro ow Troca de Respansdvel Legal

# DpgBo Convilnio TTR - Municipios
# Indicagia de Servidores
# Consulta Indicagdo da Servidores
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2.9 Sera exibido um formulario "Indicacdo de Servidores" para preenchimento dos dados do(s) servidore(s)
que trabalhardo com a fiscalizagdo do ITR no municipio.

z

E importante gue sejam fornecidas as informacdes solicitadas referentes ao(s) servidore(s), aprovado(s) em
concurso publico de provas ou de provas e titulos para o cargo instituido por lei com atribuicdo de
lancamento de créditos tributérios no ambito distrital ou municipal e em efetivo exercicio, conforme art 10
Instrucao Normativa RFB n® 1.640, de 2016 . Essas informacoes servirao de base para as futuras solicitacoes

de inscricdo em Curso de Formacdo e cadastramento no Sistema de Fiscalizacdo do ITR e serdo conferidas
com a documentacdo entregue a RFB em momento posterior.

A partir de 26/02/2021 essa passa ser a Unica forma de indicacdo de servidores para o trabalho de
fiscalizacdo do ITR, ndo serdo aceitos documentos que ndo tenham passado pelo fluxo descrito nesse
documento.

Podem ser incluidos tantos servidores quanto o necessario, apos a conferéncia dos dados preenchidos, clicar
em "Adicionar Servidor" e em seguida "Gerar Termo de Indicacao".

cac

Indicagdo de Servidores - MUNICIPIO DE
cnm Data de Assinatura do convénio pelo municip

Situagh Go camnio: Convénio Assinade

As infor teda 2 251a sta de servidores indicades 56 serd efetvamente salva quando o botlo (e for aconado & o dotuments Temmo o2 Inckcaglo de Servidores fer perado. Case 0 Terme de indicagio ndo seja gerado todas a5 X o
nforma
2
ot
coF Name Matriculs Email Carge o Lagal Data Ato Lagal Edinal Data Edinal Data Cantificada
E> Gerar Termo de Indicagio

2.10 Sera gerado o Termo de Indicacdao de Servidores, formatado com os dados do municipio/UF e com os
dados dos servidores fornecidos (conforme Anexo III da Instrucdao Normativa RFB 1.640/2016), em seguida
clicar em assinar. Serdo abertas, na sequéncia, as telas do assinador eletronico, prosseguir com a assinatura
e clicar em "Concluir".

OBS.: IMPORTANTE — nesse momento solicitamos que seja gerado o pdf ou a impressao do Termo de
Indicacdo de Servidores, pois ele constara da documentacado a ser entregue a RFB.
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o - -
Termo de Indicagio de Servidores - MUNICIPIO DE
RPWrNCmVuZHNOemVhbOplbmRvY moKMSAwIG9iagoBPCI9Hom Y1 cOWBL 1RScGUVRI v X AvQ IMVRGV2aWNIU.. 1/
BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Aceszo i informacio Legislacio Canais n
ot lemmcoum et s o
56 TINDRe
CNPI:
MUNICIPIO/UF:
Indicacdo de Servidores realizada com sucesso. Termo de Indicacdo de Servidores gerado e assinado digitalmente.
Voltar para a Pégina Inicial

2.10 Assinados o Termo de Opgao, Modelo de Convénio e Termo de Indicacdo de Servidores a prefeitura
sera intimada a entregar os documentos descritos no Art.10 da IN RFB 1.640/2016, EXCLUSIVAMENTE, em
meio digital, juntados, eletronicamente ao Processo Dossié Digital especifico, de forma individual, por tipo de
documento, via funcionalidade "Solicitar Juntada de Documento" na opgao Meus Processos do sistema e-
Processo, acessado por meio do Portal e-CAC, no site da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil na
Internet, evitando-se a juntada de todos os documentos num Unico arquivo. Apds a entrega da
documentagdo serdo efetuados procedimentos internos de analise da documentacdo e estando toda a
documentagdo correta, o convénio sera assinado pelo representante RFB e publicado em DOU.

2.11 Somente apds a publicacdo do convénio no DOU é que se considera a situacdo do convénio como
"Convénio Vigente" conforme art. 13 da IN RFB 1.640/2016.

3- Solicitar a participacdao em Curso de Formacao
3.1 Depois de publicado o convénio em DOU, a prefeitura devera solicitar particicdo de seus servidores,

indicados por meio da documentacdo apresentada e com a indicacdo aprovada, no “CURSO DE FORMAGCAO
DE SERVIDORES MUNICIPAIS OU DISTRITAIS PARA A FISCALIZACAO E COBRANCA DO ITR ”, realizado
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pela RFB.

3.2 Para solicitar a participacdo em Curso de Formagdo é necessario que o responsavel legal,
por meio do seu e-CPF, acesse o Portal ITR - Pagina na Internet - no link:
http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/pt-br/area_nacional/areas_interesse/portal-itr-1

Ir em ITR Convénios — Servicos Disponiveis /Portal ITR para municipios conveniados / Acesso ao Portal ITR
para municipios conveniados.

3.3 Seguir as orientagdes do documento "Orientagdes Gerais — Solicitar participacao em Curso de Formacao"
disponivel no link: http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/pt-br/area_nacional/areas_interesse/portal-
itr-1/itr-convenios-orientacoes-gerais/orientacoes-gerais-solicitar-participacao-em-curso-de-
formacao

OBS.: Somente serao matriculados no proximo Curso de Formagao disponivel os servidores que possuirem a
solicitagdo de participagdo em Curso de Formagao feita no Portal ITR.

4 - Solicitar cadastramento de servidor no Sistema de Fiscalizagdo e Cobranca do
ITR

4.1 Apos a conclusdo do Curso de Formagdo, o servidor que possuir o Certificado de Conclusao
devera solicitar o seu cadastramento no Sistema de Fiscalizacdo e Cobranca do ITR para

Mun|C|p|os Convenlados, por meio Portal ITR para mun|C|p|os Ver ma|s detalhes no link:

servidores-municipais

5 - Canal de comunicagdo entre a RFB e 0 municipio conveniado para assuntos nao protegidos
pelo sigilo fiscal.

5.1 Foi criado canal de comunicacdo entre a RFB e os municipios conveniados para envio de pedidos de
mais esclarecimentos sobre a celebragdo, acompanhamento e execucdo do convénio ITR. Enviar e-mail com
as duvidas para o endereco: equipeitr@rfb.gov.br. Por favor mencionar o nome e UF do municipio.

6. Fluxo de Celebracdo de Convénio ITR e Indicagdo de Servidor

Ambiente Agdo Efeito

e-CAC Prefeitura solicita convénio Situagdo do convénio = "Convénio Solicitado"

e-CAC Prefeitura assina convénio Situacdo do convénio = "Convénio Assinado",

e-CAC Prefeitura indica servidores (IN RFB|Situacao das indicacbes dos servidores =
1.640/2016, Art. 10, II) "Indicado"
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ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS — PORTAL ITR

Recerta Federal
Convénios RFB analisa indicacao de servidores e|Situacdo de pelo menos uma indicacdo do servidor
ITR valida a indicacdo de pelo menos um|= "Validado" ou "Com Certificado"
servidor Convénio do municipio passivel de deferimento
Convénios RFB analisa indicacao de servidores e|Situacdo da indicacdo de todos os servidores do
ITR invalida a indicagdo de todos os|municipio = "Invalidado"
servidores Impossibilidade de deferimento do convénio
Convénios RFB analisa documentacdo e defere a|Situacdo do convénio = "Convénio Deferido"
ITR solicitacdo de convénio
Convénios RFB analisa documentacao e indefere a|Situacdo do convénio = "Convénio Indeferido"
ITR solicitacdo de convénio O fluxo de vida do convénio se encerra,
Convénios | Secretario RFB assina o convénio Situacdo do convénio = "Convénio Assinado SRF"
ITR Possibilidade de publicar o convénio
Fora do|RFB envia Extrato de Convénio para|Situagdao do convénio ndo se altera
sistema publicagdo no DOU
Convénios RFB informa data de publicacdo e|Situacdo do convénio = "Convénio Vigente"
ITR vigencia do convenio Possibilidade de cadastrar Responsavel Legal no e-
CAC
e-CAC Prefeitura cadastra responsavel Legal |Situacdo do convénio ndo se altera
Responsavel legal com acesso ao Portal ITR
Portal ITR Responsavel Legal solicita participagdo |Situacdo do  convénio ndo se  altera
em Curso de Formacdao para os|Situacdo da indicacdao do servidor = “Treinamento
servidores do municipio que se|Indicado"
encontram com situagdo de indicagdo
"Validado" ou "Sem Certificado".
Fora do|Os servidores com situacdo da|Sem efeito no sistema
sistema indicagao igual a "Validado" ou "Sem
Certificado" sao matriculados no Curso
de Formacgéo
Convénios RFB atualiza no sistema que o servidor | Situagdo  do  convénio ndao se altera
ITR foi matriculado no treinamento Situagao da indicagdo com = "Matriculado"
Convénios Quando do término Curso de|Situagdo do convénio ndo se  altera
ITR Formacdo, RFB atualiza no sistema|Situacdo da indicagdo do servidor = "Com
quais servidores que concluiram o |Certificado" ou “Sem Certificado”.
treinamento com éxito ou nao. Possibilidade de solicitar cadastramento no
Sistema de Fisalizagédo pelo Responsavel Legal no
Portal ITR.
Portal ITR Responsavel Legal solicita | Situa¢des do convénio e da indicagdo de servidor
cadastramento no  Sistema de|nao se alteram
Fiscalizagdo para os servidores na|Situagdo da solicitagdo de cadastramnto =
situagdo de indicagdo = “Com|"Pendente"
Certificado”.
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@ ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS — PORTAL ITR

Receita Federal

Convénios Cadastrador RFB  cadastra  os|Situagdes do convénio e da indicacao de servidor

ITR servidores com certificado no Sistema | ndo se alteram
de Fiscalizagao. Situagdo da solicitagdo de cadastramnto=
"Validada".

7. Consulta a Situacao de Indicacao do servidor

7.1 No ambiente e-CAC estd disponivel a "Consulta Indicacdo de Servidores", na qual serdo exibidas as
situagdes de indicacao do servidor do municipio.

Ir em ITR Convénios — Servicos Disponiveis /Solicitacdo de Celebragdao, de Renovacdo ou de
Dendncia de Convénio , acessar o Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte — e-CAC, ir em
"Convénios e Parceiros" / "Opgao Convénio ITR", sera exibida a tela abaixo. Escolher o icone "Consulta

Indicagdo de Servidores".

CNP3J:
MUNICIPIO/UF:

SITUAGAO: Convénio Deferido

& Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

# Opgdo Convénio ITR - Municipios

# Indicagdo de Servidores

# Consulta Indicacéo de Servidores

7.2 Serd exibida a situacdo de indicacdo de cada servidor do municipio. A indicacdao do servidor para o
trabalho de fiscalizagdo do ITR precisa atender os requisitos da IN RFB n°1.640/2016 e a documentacao
apresentada é analisada pelo servidor RFB. Se indicacdo aceita, a situacao de indicacdo do servidor passa de
"Indicado" para "Validado" e esse servidor estara apto a participar do Curso de Formagao.

cac

ENTRO VIRTUAL LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO

) _
@ Atterar perfil de acesso R Vocé tem uma

Consulta Situagdo de Indicacio de Servidores - MUNICiPIO DE

CPF Nome Email Situacdo da Indicacio Data da ultima atualizacdo da indicacdo

FULANO DE TAL FULANO@GMAIL.COM Validado 08/12/2020
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@ ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS — PORTAL ITR

Recerta Federal

Situagdes de Indicacao do Servidor:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

Indicado -> mun. indicou o servior e a solicitagdo ainda nao foi analisada pela RFB.

Validado -> RFB analisou e deferiu a indicacao do servidor. O mun. podera pedir a participacao
desse servidor em treinamento;

Invalidado -> RFB analisou e indeferiu a indicacao do servidor.

Treinamento Indicado -> o resposavel legal solicitou a participagdo do servidor em treinamento e a
RFB ainda ndo recebeu a informacao de sua matricula em Curso de Formacao;

Matriculado -> RFB atualizaou a situacao do servidor apds receber a informagdo da sua matricula;
Com certificado ou Sem Certificado -> resultado do Curso de Formagao. Um servidor com certificado
tem a seu indicativo de aptiddao marcado e pode ser habilitado no Portal ITR;

Invalidado por Exclusdo -> o mun. informa que o servidor deixou de prestar servico ao municipio ou
o convénio do mun. foi denunciado. O indicador de aptidao é marcado como INAPTO e a situacdo de
habilitacdo e alterada para Desabilitada, caso esteja como Validada, ou Rejeitada, caso esteja como
Pendente.
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